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	NACHTSCHICHT – dd.mm.yyyy
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Strasse Nr., PLZ Ort
W-Lan: Name
Passwort: xxx
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	Ansprechpartner vor Ort


	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Projektpate für ...
	Raumbezeichnung

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Projektpate für ...
	Raumbezeichnung

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Projektpate für ...
	Raumbezeichnung

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Projektpate für ...
	Raumbezeichnung

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Projektpate für ...
	Raumbezeichnung

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Projektpate für ...
	Raumbezeichnung

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Projektpate für ...
	Raumbezeichnung

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Overall
	

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Technik
	Technikraum

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Fotograf
	

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Location
	

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Caterer
	

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Spielaktion
	

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Sonstigec
	

	Vorname Name
	Firma
	Mobil-Tel-Nr.
	Sonstigec
	


	Catering


	Fingerfood
Diverse Mini-Quiche

Mini-Buletten mit Kartoffel-Gurkensalat

Mediterrane Ofengemüse mit Parmesanchips und Kresse

Tramezzini Sandwiches

Mini-Wraps

Hauptgänge

Lasagne mit Rindfleisch und Wurzelgemüse und vegetarisch
	Suppe als Mitternachtssnack

Eintopf von der Berliner Knolle (Kartoffeleintopf mit reichlich Gemüse), separat dazu Wiener Würstel

Dessert

Dessertvariationen & Brain Food aus der hauseigenen Patisserie

Getränke

AFG / Bier / Wein / Kaffee


	Spezial Ausstattung


	Veranstalter 1
Ausdrucke für Mappen
Tücher + Krawatten

	Veranstalter 2
Nachtschicht-Banner: Eingangsbereich

Drucker-Info: TeamRäume

Technische Ausstattung im Technikraum

Musik
	Veranstalter 3
Badges: overall

Beschilderung

Verlängerungskabel etc

Hallenpläne: diverse

Team-Infos: TeamRäume

	
	
	


	Ausstattung
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	Was noch fehlt ... 
	Ergänzungen für die eigene Packliste!


	

	

	

	

	

	

	


	Freitag dd.mm.yyyy
	Vorarbeiten


	

	
	

	11:00 – 12:00h
	Anlieferung Kickertische

	
	Anlieferung über Straße Nr.
ASP / Location (Mob. xxx), Team Kicker

	
	

	ab 14:45h
	Veranstalter 3 vor Ort

	
	Vorname Name (ASP Veranstalter 1), Vorname Name (ASP Location)

	
	

	ab 15:00h
	Team der Nachtschicht komplett vor Ort

	
	Begehung und Bestückung der Räume

	
	Absprachen mit der Technik

	
	40 Mappen bestücken

	
	Technik-Checks 16:30!!!

· Musik in der Rotunde: ASP
· Durchsagen im Plenums-Raum: ASPs



	Freitag dd.mm.yyyy
	Veranstaltung


	Wann
	Wo
	Was

	
	
	

	ab 17:15h
	Foyer
	Standby (alle)

	
	
	Eingangsbereich: Begrüßung, Badgeausgabe, Fotograf, Catering

	
	
	Musik läuft

	
	
	Hintergrund: Ausstattung und Technik in den Räumen ist bereit

	
	
	

	17:30 – 18:10h
	Foyer
	Einlass im Pausenbereich

	
	
	Begrüßungsgetränke, Badges, Fotos, Teamfindung an Tischen

	
	
	

	18:10 – 18:15h
	Foyer nach A2
	Wechsel ins Plenum

	
	
	

	18:15 – 19:00h
	A2
	Begrüßung im Plenum

	
	
	18:15h
	Grußwort von Vorname Name, der SchirmherIn der Nachtschicht

	
	
	18:20h
	Begrüßung durch Veranstalter und Erläuterung des Ablaufs

	
	
	18:25h
	Vorstellung der 7 NPOs und deren Aufgaben

	
	
	18:55h
	Paten leiten die Teams in Ihre Räume

	
	
	

	19:00 – 00:00h
	A1 bis E
	Kreativzeit (Phase I) der Projekte in den Workshopräumen

	
	
	permanent im Eingangsbereich: F&B / Kickertische / Musik / Paten als Ansprechpartner

	
	
	

	00:00 – 00:30h
	Foyer
	Mitternachtssuppe im Eingangsbereich

	
	
	bis 00:15h
	Pinnwände aus den Räumen holen (Paten)

	
	
	bis 00:30h
	alle Fotos sind ausgedruckt (Andreas & Oliver?)

	
	
	bis 00:30h
	Ggf. 3-4 ausgewählte Fotos für Pressevertreter (ASPs)

	
	
	

	00:30 – 01:30h
	A1 bis E
	Kreativzeit (Phase II) der Projekte in den Workshopräumen

	
	
	permanent im Eingangsbereich: F&B / Kickertische / Musik / Paten als Ansprechpartner

	
	
	bis 01:00h
	alle Fotos sind an den Pinnwänden (ASPs)

	
	
	

	01:30 – 02:00h
	Lounge
	Präsentation der Ergebnisse in der Lounge

	
	
	01:55h
	Gruppenfoto (ASP)

	
	
	

	02:00 – 02:30h
	Foyer
	Ende der Nachtschicht im Eingangsbereich

	
	
	Verabschiedung

	
	
	

	danach
	overall
	Abbau (alle) und im Anschluss: Feierabendbier! (

	
	
	


	Samstag, dd.mm.yyyy
	Nacharbeiten


	
	

	ca. 14:00h
	Abholung Kickertische

	
	Abholung über Straße Nr.
ASP / Location (Mob. xxx), Team Kicker

	
	


	NPO´s und Projekte


Projekt 1
Projektbeschreibung ....
Weitere Informationen: www.projekt...
Projekt 2
Projektbeschreibung ....

Weitere Informationen: www.projekt...

Projekt 3
Projektbeschreibung ....

Weitere Informationen: www.projekt...

Projekt 4
Projektbeschreibung ....

Weitere Informationen: www.projekt...

Projekt 5
Projektbeschreibung ....

Weitere Informationen: www.projekt...

Projekt 6
Projektbeschreibung ....

Weitere Informationen: www.projekt...

Projekt 7
Projektbeschreibung ....

Weitere Informationen: www.projekt...

	Eigene Notizen
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